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Dokumentationsteil

I. Unternehmensprofil
(Unternehmensstruktur und Kundenkreis, Tätigkeitsfeld, Lage und Umfeld)

II. Tätigkeitsbeschreibung
(Vorstellung der eigenen Tätigkeiten, Arbeitsplatz/-atmosphäre)



Reflexionsteil
III. Selbstreflexion

(Selbstreflexion, begründete Beurteilung des Nutzens, erworbene Kenntnisse)

Reflexion durch das Unternehmen



IV. Beurteilung durch den Betrieb

Entwicklung
+    o    -     

Motivation geht mit 
Begeisterung an 
Aufgaben heran

arbeitet 
konzentriert und 
strengt sich an

arbeitet meist nur 
laut Vorgaben

Auffassungsgabe versteht nach 
kurzer Erläuterung

versteht nach 
ausführlicher 
Erläuterung

braucht wiederholte 
Anleitungen

Eigeninitiative sieht, was zu tun ist braucht einen 
Anstoß, arbeitet 
dann selbstständig

wartet auf 
Anweisungen

Zuverlässigkeit beachtet immer alle
Vorgaben

beachtet 
weitgehend Regeln 
und Vorgaben

sollte sich mehr mit 
dem Sinn von Regeln
und Vorgaben 
auseinandersetzen

Sorgfalt ist sehr sorgsam im
Umgang mit 
Materialien und 
Aufgaben

ist sorgsam im 
Umgang mit den 
Materialien und 
Aufgaben

braucht für den 
erprobten Bereich 
mehr Sorgfalt

Belastbarkeit arbeitet auch bei 
Schwierigkeiten an 
der Aufgabe weiter

bringt Aufgaben 
zuende

braucht Verstärkung 
und Ermunterung

Teamfähigkeit kann sehr gut mit 
anderen 
zusammenarbeiten

bearbeitet 
Aufgaben mit 
anderen zusammen

arbeitet besser allein

respektvoller 
Umgang

ist sehr freundlich 
und höflich im 
Umgang mit 
anderen

ist freundlich und 
höflich im Umgang 
mit anderen

muss die 
Bedürfnisse anderer 
mehr beachten

Kommunikations-
fähigkeit

geht offen auf 
andere zu, spricht 
sie an und hört zu

beteiligt sich auf 
Ansprache an 
Gesprächen

ist sehr 
zurückhaltend

persönlicher Hinweis/Tipps für die Schülerin/den Schüler 

Ort, Datum, Unterschrift
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